河南牧业经济学院英才校区
会议室使用申请表

	申请单位
	

	申请地点
	

	使用具体时间
	

	活动内容
	

	到场总人数
	

	使用责任人
	
	联系方式
	

	申请单位

领导意见(签章)
	
	后勤处
领导意见
	

	注意事项
	1. 申请单位需提前3—5天提交申请并在申请表上加盖部门公章；

2. 教育师生爱护公物，确保场内的设施完好，发现损坏追究组织部门的责任；

3. 使用结束后，要认真打扫场内卫生，做好室内设施规整，恢复场内原貌。

4. 使用责任人负责维护场内秩序，对活动期间的安全工作负主要责任。


                                              年       月       日
